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4 Đăng ký hành nghề và 
cấp Thẻ công chứng viên/ 

1.001756.000.00.00.H46, 
Danh mục TTHC ban 
hành kèm theo Quyết 

định số 2144/QĐ-UBND 
ngày 12/7/2021 

Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể 
từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư 

pháp ra quyết định đăng ký hành 
nghề và cấp Thẻ công chứng viên; 
trường hợp từ chối phải thông báo 

bằng văn bản có nêu rõ lý do. 

Trung tâm 
Phục vụ hành 

chính công 
tỉnh Quảng 
Bình, số 09 

Quang Trung, 
TP. Đồng Hới, 

tỉnh Quảng 
Bình 

100.000 
đồng/hồ sơ 

 

Thông tư số 
03/2024/TT-BTP 
ngày 15/5/2024 
của Bộ Tư pháp 
sửa đổi, bổ sung 
08 thông tư liên 
quan đến thủ tục 
hành chính trong 
lĩnh vực bổ trợ tư 

pháp 

Có 

5 Cấp lại Thẻ công chứng 
viên / 

1.001799.000.00.00.H46, 
Danh mục TTHC ban 
hành kèm theo Quyết 

định số 2144/QĐ-UBND 
ngày 12/7/2021 

Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 
từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư 

pháp cấp lại Thẻ cho công chứng 
viên; trường hợp từ chối phải thông 
báo bằng văn bản có nêu rõ lý do. 

100.000 
đồng/hồ sơ 

Có 

6 Thành lập Văn phòng 
công chứng / 

1.001877.000.00.00.H46, 
Danh mục TTHC ban 
hành kèm theo Quyết 

định số 2144/QĐ-UBND 
ngày 12/7/2021 

Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày 
nhận đủ hồ sơ đề nghị thành lập 
Văn phòng công chứng, Uỷ ban 
nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết 

định cho phép thành lập Văn phòng 
công chứng; trường hợp từ chối 

phải thông báo bằng văn bản và nêu 
rõ lý do. 

Không Có 

7 Đăng ký hoạt động Văn 
phòng công chứng/ 

2.000789.000.00.00.H46, 
Danh mục TTHC ban 
hành kèm theo Quyết 

định số 2144/QĐ-UBND 
ngày 12/7/2021 

Trong thời hạn 10 ngày làm việc, kể 
từ ngày nhận đủ hồ sơ đăng ký hoạt 
động, Sở Tư pháp cấp giấy đăng ký 

hoạt động của Văn phòng công 
chứng; trường hợp từ chối phải thông 

báo bằng văn bản có nêu rõ lý do. 

1.000.000/hồ sơ. Có 


